
SCUOLA DELL’INFANZIA 

PREMESSA 

La scuola dell'infanzia concorre a promuovere la formazione integrale della personalità del bambino da 3 a 6 
anni favorendo sia l'acquisizione di capacità e competenze, sia una equilibrata maturazione cognitiva, affettiva 
e sociale in continuità e complementarità con la famiglia e con l'ambiente in cui i bambini sono inseriti. 

FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA: INGRESSO E USCITA ALUNNI 

La scuola funziona dalle 8.00 alle 16.00 

Nelle prime due settimane del mese di settembre, al fine di favorire gli inserimenti, la scuola funziona dalle 
8.00 alle 14.00. Inoltre, secondo il Progetto Accoglienza, i bambini di tre anni seguono un orario ridotto da 
concordare con gli insegnanti. 

Terminate le due settimane con orario ridotto, la scuola funziona secondo i seguenti orari: 

● 8,00 – 9,00 Ingresso per tutti gli alunni. 

● Dalle 12.30 alle 13.15 prima uscita; 
● Dalle 15.30 alle 16.00 seconda uscita per tutti gli alunni. 

La scuola offre un servizio di entrata anticipata dalle 7.30 alle 

8.00 

Possono usufruire di tale servizio solamente i bambini i cui genitori presentano, entro il mese di settembre, la 
documentazione del datore di lavoro, che ne attesti l’effettiva necessità. 
Al fine di non interferire con il buon andamento dell’organizzazione della scuola, i genitori sono tenuti ad 
osservare tassativamente la puntualità, rispettando gli orari stabiliti per l’ingresso e per l’uscita. 

Riguardo ad eventuali ingressi o uscite fuori orario si precisa che è necessario avvisare per tempo le insegnanti 
motivando con adeguata giustificazione. 
In ogni caso l’ingresso in ritardo è consentito entro e non oltre le 11.30. 
I genitori devono sempre accompagnare fino all’interno della scuola i bambini e affidarli all’insegnante o al 
personale A.T.A.. I bambini vengono accolti nel locale indicato dalle insegnanti di turno nell’orario previsto per 
l’ingresso. 
Al termine delle attività i bambini sono riconsegnati ai genitori o alla persona maggiorenne eventualmente 
delegata. 
Sia al momento dell’ingresso sia al termine delle attività didattiche, non si possono utilizzare i giochi all’interno 
e all’esterno della scuola, né soffermarsi nel cortile dell’edificio scolastico. 
Durante le assemblee e i colloqui, i genitori sono invitati a non portare con sé i bambini, sia per motivi di 
sicurezza, in quanto non è possibile sorvegliarli adeguatamente, sia per evitare occasioni di disturbo ai colloqui 
stessi. 

ACCOGLIENZA DEI BAMBINI ANTICIPATARI 

I bambini iscritti alla scuola dell’infanzia che compiono i tre anni dal primo gennaio ed entro il 30 aprile dell’anno 
scolastico di riferimento, seguono un orario ridotto (solo mattino) fino al mese di dicembre, da concordare con le 
insegnanti. 

ABBIGLIAMENTO 

L’abbigliamento del bambino dovrà essere adeguato alla scuola dell’infanzia: funzionale, facile da indossare, 
da togliere, da abbottonare, così come le scarpe devono essere adeguate alle attività e prive di allacciature 
complesse. Queste indicazioni hanno lo scopo di favorire una maggiore autonomia del bambino. 
Consigliamo di contrassegnare tutto l’abbigliamento con nome e cognome del bambino. 
Per questo consigliamo di preparare insieme a vostro figlio le cose da mettere nello zainetto: sarà più facile per 
lui riconoscerle a scuola. 





RAPPORTI SCUOLA – FAMIGLIA 

È fondamentale un rapporto di fiducia e collaborazione tra docenti e famiglie. 
I rapporti avvengono fondamentalmente attraverso i colloqui individuali e le assemblee di sezione 
Anche l’elezione dei rappresentanti di sezione è un momento fondamentale per coordinare i rapporti tra 
genitori e scuola. 

SERVIZIO MENSA 

I pasti sono erogati da una ditta esterna che comunica mensilmente il menù. 
Bambini che necessitano di diete particolari devono comunicarlo in Comune presentando apposita certificazione. 
Al fine di festeggiare i compleanni è possibile, previa comunicazione alle insegnanti, portare a scuola dei 
dolciumi da condividere con i compagni. Per ragioni sanitarie non è consentito portare a scuola dolciumi fatti 
in casa, ma confezionati. 

ASSENZA DEGLI ALUNNI 

I bambini che non frequentano la scuola, per indisposizioni o altri motivi sono riammessi a scuola con 
giustificazione verbale da parte dei genitori. 
In particolare, nel caso in cui gli alunni siano assenti per malattia infettiva o per pediculosi, si chiede avvisare 
sempre la scuola e seguire le indicazioni del Pediatra o del Medico curante. 

Se il bambino si sente male a scuola, le insegnanti avvisano tempestivamente i genitori, affinché il figlio sia 
prelevato quanto prima. 
Si consiglia, infine, di avvisare telefonicamente le insegnanti dell’assenza del bambino. 

FARMACI 

La scuola non è deputata a somministrare farmaci ai bambini. In casi particolari (farmaci salvavita) è 
necessario che i genitori comunichino la condizione del loro figlio, presentando adeguata documentazione. 

USCITE DIDATTICHE 

Le uscite didattiche, parte fondamentale dell’attività scolastica, devono essere autorizzate dai genitori. 

Dirigente Scolastico 

IL DOCUMENTO È STATO APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO CON 
DELIBERA N° 6 , VERBALE PROT. 2854 DEL 16 MAGGIO 2024. 
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